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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

MOMENTO PARA EL INGRESO Y SALIDA DE LOS NINOS Y LAS NINAS DEL JARDIN
INFANTIL

OBJETIVO:

Conocer e implementar las medidas preventivas frente al momento del ingreso y
salida de los nifios y las nifias en el jardin infantii Emma y Antonio.

ALCANCE:

El responsable y las profesionales seran las responsables de velar por la
seguridad de los menores en el momento de la llegada y salida de los nifios.
PROCEDIMIENTO:

Para el ingreso y salida de los nifios y nifias del jardin infantil se tendra en cuenta

las siguientes indicaciones:
ANTES DEL INGRESO

1. Verificar que las instalaciones estén limpias, seguras y organizadas.
2. Disponer de personal en la entrada para recibir a los nifios y nifias.

3. Contar con los registros actualizados de asistencia y autorizaciones de acompanantes.

DURANTE DEL INGRESO
-Establecer el horario en que se presta el servicio.

-Seleccionar la(s) persona(s) del talento humano que va(n) a asumir el rol de

recibir a las nifias y los nifios durante su ingreso.

-Socializar con dicha(s) persona(s) el rol para que lo tengan claro, y compartir esta

informacion con todo su equipo de trabajo.

-Establecer con el talento humano, el método de identificacidon de las condiciones

fisicas y/o emocionales con las que nifias y nifios ingresan al jardin infantil.

-No recibir nifas o niflos dormidos.
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

-En caso de presentarse cualquier novedad, en el momento de ingreso o salida
de las nifias y los nifios, sin importar el tipo o la magnitud de la misma, debe
registrarse el hecho y las actuaciones desarrolladas atendiendo el debido

procedimiento que el jardin infantil tenga definido.

-Seleccionar la(s) persona(s) del talento humano que va(n) a asumir el rol de

entregar a las nifias y los nifios durante la salida.

-Definir el mecanismo a través del cual se va a manejar la autorizacién del retiro
de las nifias o los nifios. (Carné, autorizacion escrita, entre otras). Tenga en
cuenta que ademas de las madres, los padres o cuidadores, es posible que otra
persona autorizada por estos, retire eventualmente el nifio o nifia.

-Si el carné de los nifios por algiin motivo se pierde los padres de familia deben

presentar el denuncio para retirar el nifio o la nifia del jardin.

-Bajo ninguna circunstancia permitir que una persona menor de edad retire a una

nifia o un nifio del jardin infantil, salvo que sean sus padres.

-En caso que algunas nifias y algunos nifios permanezcan el jardin infantil mas
tiempo de lo usual (se presente demora en recogerlos), determine la(s) persona(s)
del talento humano que van a realizar el acompafamiento de las nifias y los nifios,

asi como el tiempo limite de espera.

-Si los tiempos acordados entre el jardin infantil y los padres, madres o cuidadores
de la nifia o del nifio se superan sin justificacion y aviso previo, haga uso de las

rutas de atencién en su localidad.

-Evaluar y retroalimentar periédicamente la estrategia adoptada.
-No se debe permitir el ingreso al jardin infantil elementos que las nifias y nifios
traigan de casa como juguetes u otros objetos que no sean indispensables

para su permanencia.
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

-No se debe permitir el acceso a personas que se encuentren comiendo. Si
es la nifia o el nifio, se le debe indicar que termine de consumir el alimento

para que pueda entrar y se puedan higienizar sus manos.
DESPUES DEL INGRESO

1. Comunicar cualquier novedad o situacion observada a la familia o responsable.
2. Organizar la jornada pedagogica de acuerdo con la asistencia registrada.
3. Mantener comunicacion con las familias en caso de requerirse alguna informacion

adicional.

RESPONSABLES:
Responsable del servicio, profesionales y auxiliares en atencién a la primea infancia
Socializacién anual

ANEXOS
Carne de los nifios y nifias
Formato registro de novedades
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

MOMENTO INGRESO DE PERSONAS AJENAS AL JARDIN

OBJETIVO:

Garantizar la seguridad de los nifios, las nifias y talento humano al igual que
bienes e infraestructura en la fundacion Social Castillo San Lucas Emma y

Antonio.

ALCANCE:

Tener las normas claras que se deben llevar a cabo para el ingreso de las
personas ajenas a la fundacién Social Castillo San Lucas Emmay Antonio.

PROCEDIMIENTO:

Para el ingreso de personas que no pertenecen directamente a la institucién,
tendrd un procedimiento estricto de acuerdo a las normas vigentes de seguridad y
a las que el jardin considere necesarias, se debe tener en cuenta las siguientes
indicaciones:
ANTES
e Definir e informar claramente a todo el talento humano quiénes se consideran
personas ajenas (visitantes, proveedores, técnicos, etc.).
e Establecer un reglamento interno de visitas y socializarlo con el personal.
e Disponer de un punto de control o recepcién para todo ingreso externo.
e Tener disponible un formato o libro de registro de ingreso de visitantes.
e Verificar que cualquier visita esté previamente autorizada por la coordinacion del
jardin.
e Capacitar a todo el personal y porteria sobre como actuar ante el ingreso de personas
no identificadas.
e Encasode que el visitante no tuviera cita previa y se autoricen su ingreso

la verificacion sera telefénica.
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DURANTE

Seleccionar la(s) persona(s) del talento humano que va(n) a asumir el rol de velar
por la seguridad de las nifias y los nifios, durante el ingreso de personas ajenas al
jardin infantil (Por ejemplo, visitas de entidades de control, visitas de familias
interesadas, personal de las empresas de servicios publicos que requieren verificar
instalaciones, mediciones, entre otras situaciones).

Socializar con todo su equipo de trabajo el rol de la persona seleccionada y la
importancia de dicho rol.

Contar con una ficha de ingreso de visitantes al jardin infantil, en la que le sea
posible registrar esos casos excepcionales en los que ingresa personal ajeno al
talento humano del jardin infantil, en esta ficha se debe consignar la siguiente
informacioén:

- Fecha y Hora Ingreso (Dia-Mes-Afio-Hora).

- Nombre y Apellido de cada visitante.

- Documento de identificacion.

- Descripcién del motivo de ingreso.

- Hora de salida.

- Firma de la persona visitante.

- Firma de quién registra el evento.

-Diligenciar la ficha ‘Ingreso visitantes al jardin infantil’.

Solicitar a cada visitante, antes de permitirle su ingreso, algin documento de
identificacion (carné, autorizacion, certificacion, entre otras) que permita verificar la
informacion diligenciada y que sera devuelto al momento de salir del jardin infantil,
en caso de no entregar alguna documentacion se requiere confirmar con la entidad
en la que esta en mision.

En caso de autorizar el ingreso de la persona visitante, verificar previamente que la(s)
persona(s) destinada(s) para hacer el acompafiamiento a las nifias y los nifios en el

jardin infantil se encuentra(n) presente(s) en ese momento, y asumira(n)
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

permanentemente dicho rol durante la estadia del visitante.

e -Informar a la persona encargada de recibir al visitante, quien debera prestar
acompafamiento permanente durante la estadia del visitante.

e -Bajo ninguna circunstancia permitir que un visitante permanezca en cualquiera
de las instalaciones del jardin infantil sin acompafiamiento de la persona
designada.

e En el momento de la salida del personal ajeno al jardin infantil, verificar
conjuntamente con la(s) persona(s) que asume(n) el rol de acompafamiento con
las nifias y los nifios, que todo se encuentra en condiciones normales.

e En caso de presentarse alguna anomalia, se debe hacer uso de las rutas de
atencion definidas por el jardin infantil dependiendo de la situacion.

e No permitir la toma de fotos, videos ni interaccion directa con los nifios sin

consentimiento institucional.

DESPUES

o Registrar la hora de salida del visitante y firmar el retiro en el libro de control.

« Informar al responsable del servicio si hubo alguna novedad durante la visita.

o Evaluar si el procedimiento se cumplié correctamente o si es necesario ajustar alguna
medida.

e Archivar el registro de la visita como respaldo institucional.

e En caso de incidentes, activar el protocolo de seguridad y reportar a las autoridades si

corresponde.

RESPONSABLES: responsable del servicio, Guarda de seguridad.
Socializacién anual

ANEXOS: Registro de visitantes.

CALLE 62H #74H -22
7974662
jardininfantilemmayantonio@gmail.com


mailto:jardininfantilemmayantonio@gmail.com

e b

:(
il-
: FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA Y ANTONIO
MOMENTO DE PERMANENCIA DE LAS NINAS Y LOS NINOS EN ZONAS
RECREATIVAS.
OBJETIVO:

Dentro de la zona recreativa, conviene conocer e implementar las medidas
preventivas de los accidentes mas frecuentes que pueden suceder en las aulas
pedagdgicas.

ALCANCE:

Profesionales, auxiliar pedagogica, responsable del servicio y talento humano del
jardin infantil, son los encargados de velar por la proteccion e integralidad de los
nifios y nifas.

PROCEDIMIENTO:

Si en el jardin infantil se presenta un accidente con los nifios y las nifias se debe
comunicar de inmediato con la aseguradora solidaria la cual es la pdliza que cubre
algun incidente con los nifios y las nifias. Los nifios y nifias que accedan a las areas

de recreacion estaran supervisados por las profesionales y auxiliar pedagogica.

En este caso nuestro jardin no cuenta con zonas recreativas, es por esta razén que
este espacio recreativo son las aulas las cuales se ambientan cada mes con
diferentes tematicas, se cuenta con rincones organizados para la utilizacién de los
nifios y nifias, es de aclarar que ellos siempre estan en constante supervision de la
docente, la cual toma las medidas preventivas para evitar accidentes en estos
espacios con los nifios y nifias. el responsable del servicio quien es responsable de
realizar el mantenimiento para el buen funcionamiento de cada area de recreacion
del jardin sera directamente responsable de su conservacion y deberd informar
inmediatamente sobre cualquier anomalia que se presente, asi como suspender su

uso hasta que se haga satisfactoriamente el correctivo necesario.
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

PASOS PARA SEGUIR:
% Los nifios y nifias ingresan en compafia de la profesional y auxiliar

pedagdgica, en ningln momento permanecen solos, siempre estan bajo la

supervision de las profesionales con todos los protocolos de bioseguridad

RESPONSABLES:
Responsable del servicio, profesionales y auxiliares en atencion a la primera infancia

Socializacién anual

ANEXOS

Formato de registro de novedades
Pdliza de accidentes
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

PROTOCOLO EN CASO DE EXTRAVIO DE UNA NINA O NINO

OBJETIVO:

Establecer las reglas necesarias para actuar debidamente en el caso de un fortuito

extravio de nifios o nifias de la fundacién Social Castillo San Lucas Emma y Antonio.

ALCANCE:

Es necesario fijar unos procedimientos adecuados para mitigar estas situaciones y
en lo posible darle solucién, también para que talento humano no tome acciones
inadecuadas que podrian ser perjudiciales para los nifios y las nifias garantizando

el buen funcionamiento del jardin.

PROCEDIMIENTO:

Las profesionales, auxiliar pedagogica y responsable del servicio velan a diario por
evitar que se presente esta situacion en el jardin teniendo en cuenta que en las
horas de la mafiana en la entrada y salida de los nifios y nifias esta presente el
responsable, profesional o auxiliar pedagdgica para supervisar la entrega de los
nifos y niflas la cual se realiza de adulto a adulto con la presentacion de su

respectivo carnet.

En el trascurso de las actividades desarrolladas con los menores en ningun
momento quedan solos.

ESTRATEGIAS DE SEGURIDAD PARA LOS NINOS Y LAS NINAS EXTRAVIO:

ANTES
» Los momentos mas vulnerables para la ocurrencia de un extravio son la

llegada y la salida de los nifios y nifias al jardin infantil y en las salidas
pedagogicas.
» Verificar y registrar diariamente la llegada y salida de cada nifio o nifia.

» Asegurar que los nifios y las nifias porten su carne
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

» Ensefar a los nifios las normas de permanencia en los espacios del
jardin y en salidas pedagdgicas.
» Verificar que las puertas y salidas estén cerradas o vigiladas.

» Entrenar al equipo en procedimientos de actuacién en caso de extravio.
DURANTE

= La persona del talento humano que identifigue este hecho debe comunicarse
inmediatamente con la persona responsable del jardin infantil.
= Indagar con la persona a cargo del grupo que pertenece la nifla o el nifio
extraviado(a) o personas cercanas, las circunstancias presuntas en que se extravio
y el dltimo lugar y momento en que fue visto(a).
= Realizar un recorrido de la zona presunta en la que se extravio.
= Agotadas estas acciones previas, se debe informar de inmediato a la Policiay a la
familia de la nifia o del nifio.
= Acoger rigurosamente las recomendaciones de la Policia y autoridades
competentes.
= Enviar copia del hecho y de las gestiones adelantadas a la Subdireccion Local para
la Integracion Social, a través del referente de infancia, para realizar seguimiento al
caso y adelantar las acciones pertinentes.
DESPUES
» Elaborar un acta detallada con lo sucedido, acciones tomadas y
resultados.
» Evaluar el funcionamiento del protocolo y realizar ajustes si se
evidencian fallas.
» Brindar acompafiamiento psicoldgico al nifio o nifia, familia y equipo
educativo si es necesario.
» Sensibilizar nuevamente al personal, nifios y familias sobre las medidas

de seguridad.

CALLE 62H #74H -22
7974662
jardininfantilemmayantonio@gmail.com


mailto:jardininfantilemmayantonio@gmail.com

ST

FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

» Reunion con el talento humano para reflexionar, aprender del evento y

fortalecer el trabajo colectivo.

RESPONSABLES: responsable del servicio y profesionales en atencién a la primera

infancia.
Socializacién anual

ANEXOS
Formato registro de novedades
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

PROTOCOLO EN CASO DE MUERTE DE UNA NINA O NINO.

OBJETIVO:

Establecer una ruta clara de actuacion para prevenir, atender y dar seguimiento de
manera adecuada, ética y humanizada en caso del fallecimiento de un nifio o nifia
en el jardin infantii Emma y Antonio, garantizando el respeto, la contencion
emocional y el cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos

correspondientes.
ALCANCE

Este protocolo aplica a todo el personal directivo, docente, administrativo, personal
de apoyo, padres de familia y/o acudientes, en cualquier situacion en la que se
presente el fallecimiento de un nifio o nifia en las instalaciones del jardin, en salidas
pedagdgicas o durante actividades institucionales. Incluye medidas preventivas, de

atencion inmediata y de acompafamiento posterior al evento.

PROCEDIMIENTO:

Este procedimiento se refiere a como actuar en caso de presentarse la muerte de
un nifio o nifia durante el tiempo de permanencia en el jardin infantil y que estén
bajo su responsabilidad, en el momento que este hecho ocurra, se debe tener en
cuenta:
ANTES

« Fortalecer las acciones de autocuidado y primeros auxilios en el talento humano.

« ldentificar condiciones médicas especiales de los nifios y nifias, y tener un plan
individual de atencion si se requiere.

« Capacitar periodicamente al personal sobre emergencias médicas y manejo de
crisis.

« Disponer de botiquin completo, personal capacitado y acceso a atenciébn médica
inmediata.
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Establecer y comunicar protocolos claros de actuacién en emergencias a toda la

comunidad educativa.
DURANTE

Informar de inmediato a la familia, padre, madre o cuidadores de la nifia o del
nifio.

Informar el hecho a través de la linea de Emergencias 123, quienes direccionaran
el caso a la Fiscalia y procederan en consecuencia.

Atender todos los requerimientos de las autoridades competentes, brindar la
informacion verbal y documental necesaria, y rendir las indagatorias que hagan
parte del proceso.

Asumir una actitud de respeto y acompafiamiento a la familia de la nifia o del
nifio. En el caso que la familia lo solicite, se debe remitir a la familia a los servicios
de apoyo que la red de entidades de la localidad ofrezca.

Durante los siguientes dias al fallecimiento, es necesario adelantar una reunion
con el papa y la mama o cuidadores del jardin infantil, para informar acerca de lo
ocurrido y resolver las inquietudes que se presenten. La causa de la muerte y la
responsabilidad o no de las personas del jardin infantil, de la familia o de un
tercero solamente podra ser determinada por las autoridades mediante los
procedimientos legalmente establecidos.

Facilitar espacios o buscar apoyo psicosocial para que el talento humano del
jardin infantil cuente con un apoyo psicosocial para la elaboracion del duelo.
Posteriormente, solicitar a la profesional y demas personas adultas del jardin
infantil que estuvieron presentes durante la muerte que relaten por escrito su
version de lo sucedido, de tal manera que recurran a este escrito toda vez que

sea necesario informar a las diferentes instancias.
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DESPUES

Durante los dias siguientes al fallecimiento:

¢ Informar oficialmente a las autoridades competentes (Policia, Secretaria de Salud,
ICBF, etc.).

e Elaborar un informe detallado de lo sucedido y de las acciones ejecutadas.

e Brindar acompafiamiento psicolégico a la familia y al personal de la institucion.

e Respetar el proceso de duelo de la familia, evitando la revictimizacion o exposicion
innecesaria.

e Realizar jornadas de contencion emocional con el talento humano.

e Evaluar el protocolo y hacer ajustes si es necesario para fortalecer futuras

respuestas.

RESPONSABLES: responsable del servicio, profesionales en atencion a la primera
infancia

Socializaciéon anual

ANEXOS

Registro de novedades
Actas

Formato apoyo psicosocial
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MOMENTO DE TRASLADO DE LAS NINAS Y LOS NINOS EN CASO DE QUE LA
ALIMENTACION SEA SUMINISTRADA EN UN LUGAR DIFERENTE A LAS
INSTALACIONES DEL JARDIN INFANTIL.

OBJETIVO:

Garantizar condiciones seguras, organizadas y humanizadas en el desplazamiento,
minimizando riesgos y protegiendo los derechos de los nifios y nifias.

ALCANCE

Este protocolo aplica a todas las situaciones en las que sea necesario trasladar a
los nifios y nifias desde el jardin infantil hasta un lugar externo para recibir la
alimentacion, ya sea de manera ocasional o habitual. Involucra a todo el personal
responsable del acompafiamiento, vigilancia, seguridad y bienestar de los nifios y
niflas durante el trayecto, permanencia en el sitio de alimentacion y el regreso al

jardin infantil.

PROCEDIMIENTO:

Traslado de nifias y nifios con el fin de suministrar alimentacion a través de terceros
(si hubiere lugar a ello). definir el procedimiento con las siguientes acciones:
ANTES

% Antes de contratar el servicio de alimentacion con terceros se deben solicitar
las evidencias acerca del cumplimiento con la normatividad vigente de la
secretaria de salud en lo que corresponde al servicio de alimentacion.

% Verificacion previa del lugar donde se suministrara la alimentacion (condiciones

sanitarias, seguridad, accesibilidad).

X/

% Se debera constatar si para llegar al sitio de suministro de alimentos a las
nifias y ninos amerita servicio de transporte en caso tal verificar y cumplir con

el procedimiento para tal fin

% Se determinara si para llegar al sitio de suministro de alimentos para los nifios
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y los nifios es viable el acceso a pie y en caso se trazar una "hoja de ruta”
realizando un recorrido previo desde la unidad operativa hasta el lugar donde

se consumiran los alimentos.

% Formar a padres madres o cuidadores acerca de las medidas preventivas
gue se tomoé para este traslado de alimentacion teniendo en cuenta los

protocolos establecidos
DURANTE

« Acompafamiento por parte de las profesionales y de apoyo en todo momento.

% Formacion en parejas o filas, con control visual y fisico constante del grupo.

» Revisidn de asistencia al llegar al lugar de alimentacion.

% Supervisién activa durante la alimentacion, cuidando que todos los nifios y
nifas coman adecuadamente y que se mantengan buenas practicas de
higiene.

% Atencion especial a nifios y niflas con alergias alimentarias o necesidades

particulares.

DESPUES

% Verificacion de que todos los nifios y nifias hayan finalizado su alimentacién y
estén en condiciones 6ptimas para regresar.

+ Revision de asistencia antes de emprender el regreso.

% Observacion de posibles reacciones fisicas o emocionales tras la alimentacion
(malestar, rechazo, alergia, etc.).

% Registro de cualquier novedad ocurrida durante el traslado y la alimentacion.

+ Retroalimentacién con el talento humano para mejorar aspectos logisticos,

pedagogicos o de seguridad para futuras salidas.

RESPONSABLES: Responsable la unidad operativa, profesionales y auxiliares de
atencion en primera infancia y personal de nutricion
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PROTOCOLO/MOMENTO DE DESARROLLO DE SALIDAS PEDAGOGICAS U OTRAS
SALIDAS A EXTERIORES

OBJETIVO:

Establecer lineamientos claros de planificacion, prevencion, acompafiamiento y
seguimiento para realizar salidas pedagogicas u otras salidas exteriores con nifios
y nifias, garantizando su seguridad, bienestar, participacion activa y el cumplimiento
de los objetivos, mediante acciones organizadas antes, durante y después de cada

salida.
ALCANCE:

Este protocolo aplica a todas las salidas organizadas por el jardin infantil fuera de
sus instalaciones, ya sean salidas pedagogicas, recreativas, culturales, visitas a
instituciones o actividades comunitarias. Involucra a todo el personal docente,
administrativo, auxiliares, acudientes y responsables del grupo, desde el momento
de planeacién hasta el retorno seguro al jardin.

PROCEDIMIENTO:

Para la realizacion de las salidas pedagogicas se debe radicar al menos 15 dias de
anticipacion en la subdireccién local, los protocolos de salidas tal como se describe
en los lineamientos y estandares en el componente condiciones de estructura para
la atencion, salidas pedagogicas con nifios y nifias a exteriores como parques y

museaos.

PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE DE LOS NINOS Y NINAS:

e Prestacion del servicio de transporte (si hubiere lugar a ello). Definir en el

procedimiento las siguientes acciones:

e El servicio debe contratarse con una persona juridica o natural acreditada y
autorizada por la entidad competente.
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Solicitar la documentacion pertinente al conductor(a) (identificacién, licencia de
conduccion y certificado judicial vigente) de acuerdo con la normatividad vigente;
se debe verificar que porta la respectiva tarjeta de operacion, SOAT vigente,
certificado de revision técnico mecanica, certificado de emision de gases, polizas
de responsabilidad civil contractual y extracontractual del vehiculo que presta el
servicio.

Se debe asignar una monitora de transporte, mayor de edad, quien se encargara
del acompafamiento a las nifias y los nifios durante el respectivo trayecto; esta
debe contar con documentacion pertinente.

En caso de ser suministrada por la empresa contratada para la prestacion del
servicio, verifique la informacion.

Se debe verificar que el automotor cumple con la normatividad vigente de la
autoridad competente en lo que respecta al equipo de carretera y otras normas
de seguridad necesarias para su desplazamiento; para ello, se debe tener en
cuenta el Decreto 174 de 2001 “Por el cual se reglamenta el Servicio Publico de
Transporte Terrestre Automotor Especial’ del Ministerio de Transporte y el
Acuerdo 281 de 2007 “Por el cual se dictan normas de transito para la proteccion
de nifias, nifos y jovenes en el Distrito Capital” del Concejo de Bogota y las
normas que lo modifiquen o sustituyan.

Ademas de los requisitos que deben cumplir los vehiculos que prestan el servicio
de transporte de pasajeros, los vehiculos dedicados al transporte escolar estan
obligados a cumplir los siguientes:

Contar con un dispositivo sonoro para control de exceso de velocidad; el
dispositivo debe encender las alarmas sonoras y luminosas cuando el vehiculo
alcance una velocidad de 61 km/h y mantenerlas encendidas hasta cuando el
vehiculo disminuya a una velocidad de 59 km/h. Se debe colocar una calcomania
con numeros telefénicos para informar en caso de exceder la velocidad. -
Comunicacion bidireccional: celular, radio.

Se debe tener impreso en lugar visible la leyenda “; como conduzco? llamar al
teléfono 3649464 0 195”, que corresponde al nimero para atender las solicitudes
relacionadas con transporte escolar.

En la parte trasera, el automotor debe tener dibujado el logo simbolo de
transporte escolar: consistente en lineas oblicuas intercaladas en tonos amatrillo
y hegro.

El automotor debe contar con la identificacion del jardin infantil.

El automotor debe llevar encendidas las luces delanteras, durante la prestacion
del servicio.

Se debe realizar el respectivo entrenamiento a la monitora del recorrido
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contemplando: -

e Sentido del rol de acompafiamiento.
ANTES DE LA ACTIVIDAD

e Verificar la forma de acceder al sitio de la salida pedagdgica, para esto se debe
construir una ‘Hoja de ruta previa’, identificando aceras, calzadas o senderos que
ofrezcan mayor seguridad; se debe informar a las nifias y los nifios sobre el rol de
cada uno de los adultos responsables y en caso de ser necesario, las sefiales que
se utilizaran (Por ejemplo: si es necesario cruzar a pie esquinas, semaforos,
puentes, entre otros).

e Realizar un reconocimiento previo del sitio al que tendra lugar la salida pedagdgica.

e Planificar la manera de prevenir cualquier accidente de acuerdo con el
reconocimiento previo del sitio; se debe tener especial cuidado y atencion si
contempla en la actividad el acceso a piscinas acuaticas; para ello, se debe verificar
gue el sitio dé cumplimiento a las especificaciones de la Ley 1209 de 2008 y cuente
con lo especificado en el Estandar Indispensable No. 29 Piscina Acuatica:
Requerimientos de seguridad y adecuacion.

e Gestionar con suficiente anterioridad la respectiva autorizacién escrita de los
padres, madres o cuidadores para la salida de las nifias y los nifios del jardin
infantil; dichos agentes deben contar con la informacion correspondiente a los
objetivos de la salida pedagdgica y a la organizacion de la misma: caracteristicas
del lugar, servicios con que cuenta (alimentacion, servicios sanitarios, punto de
primeros auxilios, entre otros), medio de transporte a utilizar, nimero de adultos
acompafnantes y su rol definido, horario de salida y llegada, y las medidas de
seguridad; se deben tener en cuenta las acciones de mitigacion de riesgos.

e En caso de contar con una Pdliza de Seguros contra todo riesgo vigente, se debe
tener a la mano.

e Planear la logistica necesaria para el desarrollo de la actividad en sus momentos
previos, durante y posterior; para ello, se debe contar con el suficiente nimero de
adultos por nifias y nifios para realizar la salida pedagdgica; se puede vincular a
padres, madres o cuidadores para realizar el acompafiamiento. Al hacerlo se debe
tener en cuenta el entrenamiento necesario en cuanto a sus roles.

e Incluir dentro de la planeacion de la logistica, la estrategia necesaria para la
movilizacion de los nifios, nifias y todo el equipo acompafiante, en ese sentido, se
debe verificar que el servicio de transporte contratado cumple con las
especificaciones de acuerdo con la normatividad vigente.

CALLE 62H #74H -22
7974662
jardininfantilemmayantonio@gmail.com


mailto:jardininfantilemmayantonio@gmail.com

FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

Distribuir las responsabilidades de los adultos que estaran a cargo de las nifias y
los nifios, de manera que la coordinacion de la logistica de la salida pedagdgica
tenga absoluta claridad sobre quiénes son los responsables de cada subgrupo de
nifias y nifios; asi como un criterio definido para la conformacion de los grupos de
nifias y niflos que participaran de la salida pedagogica.

Contar con un listado completo, legible y actualizado de los teléfonos celulares y
fijos de cada uno de los padres, madres o cuidadores de las nifias y los nifios que
asisten a la salida pedagogica.

Verificar el estado del botiquin portatil y programar el adulto responsable del mismo
durante la salida pedagdégica; no se debe dejar en el vehiculo de transporte
mientras se desarrolla la actividad con las nifias y los nifios.

Verificar que cada nifia y nifio cuente con su carné de identificacion, asegurar que
en este se encuentre registrada la siguiente informacion:

- Nombre de la nifia o el del nifio, su direccion y teléfono.

- Nombre del padre, madre o cuidadores.

- Factor RH.

- Nombre del Jardin Infantil, direccion y el teléfono.

- Nombre docente y su nimero celular.

DURANTE LA ACTIVIDAD

e En caso de contar con pdliza accidentes, tenga a mano el soporte (carné,
documento) que le permita hacerla efectiva en caso de alguna eventualidad.

e Ponga en préactica los aprendizajes sobre seguridad que las nifias y los nifios y
Su equipo han adquirido, a través de las diferentes experiencias intencionales.

e Al desplazarse por el sitio, deje espacio suficiente entre cada uno de las nifias
y los nifilos para evitar tropezones.

e En ningln momento se debe perder de vista las nifias y los nifios; se debe

mantener en todo momento el control de los grupos.

e Encaso que el lugar presente mucho publico, se debe dar instrucciones breves,
precisas y comprensibles para las nifias y los nifios; el equipo de adultos que

acompafa la salida pedagdgica debe tener las mismas directrices.
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Tener en cuenta que la exposicion al sol puede causar quemaduras y
deshidratacion en las nifias y los nifios; se deben manejar tiempos de aplicacion
de proteccion solar para cuidar su piel (de no ser posible evitar exponerlos al
sol entre las 12 horas y las 2:30 p.m. que es el horario de mayor incidencia

solar) y tiempos de hidratacion.

DESPUES DE LA ACTIVIDAD

Especificar la forma en que las niflas y los nifios seran entregados a sus
familias (de acuerdo con lo establecido en el protocolo de salida de las nifias

y los nifios del jardin infantil).

No entregar a las madres, los padres o cuidadores, las nifias y los nifios en el
trayecto que comprende desde el lugar en que se realizo la salida pedagogica

al jardin infantil.

Criterios de recibimiento y entrega de las nifias y los nifios; se debe hacer
énfasis en la importancia de cerciorarse que cada nifia y nifio queden en
compafia del adulto responsable autorizado para ello. En caso de no
encontrar la persona autorizada de recibir la nifia o el nifio, este o esta deben
ser devueltos al jardin Infantil, previa comunicacién a la persona responsable

del mismo. Por ningln motivo las nifias o los nifios pueden permanecer solos.

Instrucciones sobre cémo proceder en caso de devolver una nifia o un nifio al

jardin infantil y no encontrar quién se encargue de acompafamiento.

Entrega del directorio del jardin infantil que contemple los niUmeros celulares
de la directora y docentes actualizados.

Verificar que en el (los) vehiculo(s) de transporte destinado(s) para la
movilizacion de las nifias y los nifios no se presenta sobrecupo, porque deben

ir comodos en su puesto.
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Se debe verificar que el (los) vehiculo(s) dispone(n) de equipo de
comunicacion (radioteléfono, celular o beeper) que permitan tener las manos
libres para conducir, el cual debe tener disponible en todo momento el
conductor del vehiculo, para que se comunique oportunamente en caso de
presentarse alguna eventualidad que le afecte la Optima prestacion del

servicio.

Se debe establecer una evaluacion semestral de la prestacion del servicio en
el que patrticipen nifias, nifios, madres, padres o cuidadores y las personas del

talento humano que tengan contacto con la prestacion del servicio.

Se debe tener presente y ser de conocimiento de padres-madres o cuidadores
que el jardin infantil se hace responsable de la seguridad de nifias y nifios,
siempre y cuando el servicio de transporte sea contratado directamente con el

jardin infantil.

Se debe evaluar, retroalimentar y realizar los ajustes que sean necesarios con

base en los resultados de la evaluacién de la prestacion del servicio.

Traslado de nifias y nifios con el fin de suministrar alimentacién, a través de
terceros (Si hubiere lugar a ello). Definir en el procedimiento las siguientes

acciones:

Antes de contratar el servicio de alimentacion con terceros, se deben solicitar
las evidencias acerca del cumplimiento con la normatividad vigente de la
Secretaria de Salud en lo que corresponde al servicio de alimentacion. 55 -Se
debe determinar si, para llegar al sitio de suministro de alimentos a las nifias y
los nifios amerita servicio de transporte. En caso tal, verifique y cumpla con el

procedimiento para tal fin.

Se debe determinar si, para llegar al sitio de suministro de alimentos para las

nifias y los nifios es viable el acceso a pie y, en ese caso se debe trazar una
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‘Hoja de ruta’, realizando un recorrido previo desde el jardin infantil hasta el

sitio exacto.

e Se debe determinar con base en esta ‘Hoja de ruta’, la cantidad de personal
adulto (del talento humano) que se requiere para realizar el acompafiamiento
a las niflas y los nifios durante el traslado, tanto de ida como de regreso al

jardin infantil.

e Acordar la estrategia de desplazamiento a utilizar conjuntamente con el talento
humano que haya destinado para el acompafiamiento a las nifias y los nifios,

previo recorrido y de acuerdo con la ‘Hoja de ruta’ disehada.

e Informar a padres, madres o cuidadores acerca de las medidas preventivas

gue se toman para este traslado diario.

e Se deben evaluar, retroalimentar y realizar los ajustes que sean necesarios
con base en los resultados de la evaluacibn en conjunto de todo el

procedimiento, cuando lo considere necesario.

RESPONSABLES: Padres de familia, responsable del servicio, profesional de

atencion en primera infancia y brigada de primeros auxilios.
Socializacién anual

ANEXO.

Pdliza de accidentes

Carné de los nifios y las nifias
Listas de asistencia

Hoja de ruta
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MOMENTO DE PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE.

En caso de contar con el servicio de transporte tener en cuenta la ley 105 de 1993
“‘por la cual se dictan disposiciones basicas sobre el transporte, se redistribuye
competencias y recursos entre la Nacion y las Entidades Territoriales, se reglamenta

la planeacion en el sector transporte y se dictan otras disposiciones.

OBJETIVO:

Establecer lineamientos claros para garantizar la seguridad, el bienestar y la
proteccion de los nifios y nifias durante la prestacion del servicio de transporte
escolar, mediante acciones organizadas antes, durante y después del recorrido,
promoviendo una atencién responsable, oportuna y adecuada por parte de todos los

actores involucrados.

ALCANCE:

Este protocolo aplica a todo el personal del jardin infantil, al conductor, monitor(a)
del transporte, nifios y nifias que hagan uso del servicio, asi como a las familias.
Cubre todo el proceso desde la recogida de los nifios y nifias, el trayecto hasta el

jardin, el retorno a sus hogares y cualquier desplazamiento institucional autorizado.
PROCEDIMIENTO:

ANTES

« Verificar que el vehiculo cumpla con las condiciones técnicas, de seguridad y legales
exigidas por la normativa vigente.

e Confirmar que el conductor y el monitor(a) estén debidamente identificados,
capacitados y autorizados.

o Coordinar con las familias los horarios y puntos de recogida/entrega de los nifios y las
ninas.

o Asegurar que el personal del jardin cuente con el listado actualizado de los nifios y

las niflas que usan el transporte.
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e Socializar con los nifios y las nifias normas basicas de comportamiento y seguridad
en el transporte (uso del cinturon, no sacar manos o0 cabeza, respeto a los
comparnieros, etc.).

e Informar a las familias sobre el protocolo y su responsabilidad en el momento de

entrega y recepcion del nifio/a.

DURANTE

e Realizar control de asistencia al abordar y descender del vehiculo.

e Acompafiar y supervisar a los nifios y nifias dentro del vehiculo, garantizando
que estén sentados y seguros.

e Cumplir estrictamente las rutas y horarios establecidos.

e Mantener contacto con la institucion en caso de novedades durante el
trayecto.

e Actuar con prontitud ante cualquier incidente, aplicando los protocolos de
emergencia Si es necesario.

e Garantizar el trato respetuoso, protector y afectivo por parte del conductor y
monitor(a).
DESPUES

e Verificar que todos los nifios y nifias hayan llegado al destino final de manera
segura.

e Informar inmediatamente a la familia y a la institucion si se presenta alguna
novedad (retraso, cambio de ruta, malestar del nifio o nifia, etc.).

e Registrar cualquier incidente ocurrido durante el transporte en el formato
correspondiente.

e Evaluar periodicamente el servicio prestado y la satisfaccion de las familias.

e Realizar reuniones de retroalimentacion con el equipo del jardin,
transportadores y familias para ajustar y mejorar el protocolo.

e Actualizar el protocolo si se identifican debilidades o cambios en el servicio.
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RESPONSABLES:

Responsable del servicio
Profesional en atencion a la primera infancia

Socializacion anual
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PROTOCOLO PARA EL SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS DURANTE LA
PRESTACION DEL SERVICIO

OBJETIVO:

Orientar al talento humano del jardin infantil sobre el cumplimiento de las incapacidades
médicas de las nifias y los nifios, y la administracién de medicamentos en el interior de
la unidad operativa cuando es requerido, entendiendo que existen circunstancias en las
cuales ellas o ellos no cuentan con incapacidad médica o reciben tratamientos médicos
a largo plazo que no representan impedimento para su asistencia a fin de contribuir a su

calidad de vida y bienestar.

ALCANCE:

Este protocolo aplica a todo el personal autorizado del jardin infantil (profesionales en
atencion a la primera infancia, auxiliares en atencion a la primera infancia) responsable
del suministro de medicamentos durante la prestacion del servicio. Involucra a nifios,

nifias que, por prescripcion médica, requieran medicamentos en el horario de atencion.

PROCEDIMIENTO:

Administracion de medicamentos

La administracion de medicamentos en los jardines infantiles busca contribuir a la
garantia del derecho a la salud y a la educacién de las nifias y los nifios que como parte
de un tratamiento meédico o en situaciones derivadas de una condicion de salud
especifica, requieren de la administracion de medicamentos formulados, dentro de los
horarios en los que se brinda la prestacion del servicio.

Aspectos paratener en cuenta para la administracion de medicamentos al

interior del jardin infantil

Como primera medida, es necesario indagar con las madres, padres o cuidadores
durante el proceso de matricula por alguna condicibn médica de las nifias o los

ninos que requiera atencion especializada o administracion de medicamentos en
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el jardin infantil que requieren continuidad en el tratamiento.

Al identificarse casos que lo requieran, se debe solicitar a la familia el soporte

médico que apruebe la permanencia de la nifia o del nifio en el jardin infantil, asi

como, las recomendaciones (recientes o actualizadas) a seguir emitidas por el

médico tratante, las cuales deben contener:

Datos completos del nifio o la nifia

Numero de documento de identidad

Diagndstico médico

Concepto de pertinencia para la asistencia en el jardin infantil

De ser el caso los sintomas que anteceden la condicion médica, el manejo y
momento en que debe ser trasladada la nifia o el nifio a un centro de salud,;
firmay sello del médico.

A su vez se requiere que la madre, padre o cuidador entregue por escrito a la
persona responsable del servicio, la autorizacion para el traslado de la nifia o el
nifio a un centro de salud cercano al jardin infantil, donde pueda recibir la
atencion cuando sea necesario, y el consentimiento informado para el
suministro de medicamentos al interior del jardin infantil por parte del talento
humano en el caso de requerirse, por indicacion médica en una situacion de
urgencia.

En el momento en que se presente un episodio dentro del jardin infantil, derivado
de la situacién de salud de la nifia o del nifio, el/la profesional en atencién a la
primera infancia titular, informara a la profesional en atencion a la primera
infancia certificada(o) en primeros auxilios con énfasis en primera infancia, quien
administrara el medicamento teniendo en cuenta las recomendaciones médicas,
por lo cual se debe conocer previamente la situacion de salud.

la profesional de atencion a la primera infancia titular del nivel de la nifia o del nifio
debe informar a la responsable del servicio, quien haré la llamada a la linea Unica
de emergencias 123 para notificar la situacion y confirmar la necesidad del

traslado de la nifa o del nifio a un centro de atencion en salud.
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La persona responsable del servicio contactara e informar& a la familia sobre la
situacion y si la nifia o el nifio requirieron ser trasladada/o a un centro de salud,
con el fin de que se dirijan al lugar para su debido acompafiamiento.

La persona asignada por el responsable del servicio para efectuar el traslado debe
acompanfar a la nifia o el nifio y a la familia hasta conocer el reporte médico y
comentara a la responsable del servicio la situacion, con el fin de que ella sea
quien realice el registro en el mecanismo de novedades del jardin infantil para la

posterior firma de la familia.

Orientaciones para el ingreso y administracién de medicamentos al interior
del jardin infantil

Se considerara la administracién de medicamentos en las unidades operativas solo
a los participantes que requieren una continuidad en el tratamiento, por lo tanto,
Unicamente dosis estrictamente necesarias para mantener la estabilidad en la
condicion de salud de los participantes; es decir, que para las dosis Unicas o las
dosis con frecuencia de administracion cada 12 horas se debe convenir con el
referente familiar que sean administradas en el hogar, antes o después de la jornada

de atencion.

Los padres, madres o cuidadores seran quienes suministren los medicamentos
dentro de la unidad operativa. En los casos en los que esto no sea posible, la
administracion de los medicamentos se encuentra a cargo del talento humano que
permanece en el jardin infantil.

» Cuando la familia o cuidador del nifio o nifia por alguna razon particular no puedan
trasladarse al jardin infantil para administrar el medicamento, se debe contar con el
consentimiento informado para la administracion de medicamentos firmado por
madre, padre o acudiente, el cual debe incluir la fecha de solicitud.

+ Unicamente se administraran medicamentos con prescripcion médica que

pueden ser de manejo domiciliario y cuya primera dosis haya sido suministrada
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en el hogar de la nifia 0 el nifio. En ningln caso se administraran medicamentos
de uso institucional o de administracion intramuscular o parenteral.

» Se debe indicar al padre, madre o cuidador que la entrega del medicamento es
personal; ademas, se deberan relacionar los inconvenientes que pueden
presentarse del envio de medicamentos en la maleta de las pertenencias de los
participantes, sin previa notificacion y registro. Por lo tanto, para evitar estos
eventos se comunicara a al padre, madre o cuidador que no se recibirdn estos
medicamentos.

« Al recibir el medicamento, este debe ser registrado en el Formato Ingreso de
medicamentos codigo FOR-PSS-146 y realizar rotulado con cinta de enmascarar
escribiendo nombres y apellidos completos de la nifia o el nifio a quien se le va a
administrar el medicamento.
 Si el padre, madre o cuidador es quien administra el medicamento, de igual
forma se realizaran los registros de ingreso y administracion en los formatos
establecidos por la SDIS y en el registro de novedades, y se solicitara que retire
el medicamento del jardin infantil.

* En el momento del ingreso del medicamento al jardin infantil, es necesario
verificar que el medicamento cuente con el registro INVIMA, lote y fecha de
vencimiento vigente; si no cuenta con esta informaciéon NO podra ser recibido
para la administracion dentro de la unidad operativa.

* No se permite el ingreso de medicamentos que no se encuentren en su
empaque original (traspasados o dosificados en otros envases o que se
encuentren expuestos como tabletas o capsulas sueltas).

» Se debe solicitar la formula médica a los padres antes de administrar los
medicamentos, verificando lo siguiente:

v Lugar y fecha de prescripcion.
v La prescripcion debe ser emitida por un profesional en medicina, contener el
nombre del prestador de servicios en salud, con letra legible y con las

indicaciones claras y precisas para su administracion.
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v Nombre de la nifia o nifio y documento de identidad.

v Vigencia de la orden médica.

v Nombre del medicamento.

v/ Via de administracion indicada: oral, 6tica (oidos), oftalmica (0jos) y tépica

(piel).

v Dosis y frecuencia de administracion: seguir las indicaciones consignadas en

la formula médica.

v El tiempo establecido para el tratamiento (por ejemplo, una semana, un mes

etc.).

v Nombre y firma del médico tratante con su respectivo nimero de registro

profesional.

v No podra contener tachones o enmendaduras, siglas, claves, signos
secretos, abreviaturas o simbolos quimicos.
* Informar inmediatamente a la madre, padre o cuidador sobre algun evento
adverso que se presente en la nifia o el nifio posterior a la administracion del
medicamento y registrar el evento en el formato de registro de novedades

del jardin infantil puablico, privado o casa de pensamiento intercultural.

Asepsia paralaadministracion de medicamentos

Con el fin de evitar riesgos de contaminacion del medicamento a suministrar,
se deben realizar las siguientes acciones:

» Lavado de manos con agua y jab6n antes de preparar y/o administrar el
medicamento.

» La preparacion del medicamento debe realizarse en un area limpia y
desinfectada.

« Lavar con abundante agua el dispositivo de administracién (vaso, cuchara)

después de cada dosis.
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Indicaciones para la correcta administracion de medicamentos al interior
del jardin infantil

« Nifio o nifia correspondiente: verificar en la férmula médica el nombre, apellidos
y documento de identidad de la nifla o nifio a quien se va a administrar el
medicamento.

* Medicamento correcto: verificar que el medicamento sea el prescrito por el
meédico tratante.

 Dosis correcta: contar con cucharas o implementos medidores suministrados
por la madre, padre o cuidador y revisar la cantidad a administrar en cada dosis
segun lo establecido por el médico tratante en la férmula médica.

 Explicar a la nifia o el nifio el procedimiento, proporcionar un ambiente privado
y colocarlo en posicién comoda.

* No se permite ingreso de jeringas, ya que en los jardines infantiles no se
contempla el manejo de residuos hospitalarios o similares.

» Hora correcta: cumplir con el horario de administracion de medicamentos
establecido en la formula médica.

* Via de administracion correcta: verificar la via antes de administrar el
medicamento, puede ser via oral, inhalada, oftdlmica, otica o topica. La
administracion de medicamentos inyectables no debe ser realizada por el
talento humano del jardin infantil.

* No administrar medicamentos en lugares con poca luminosidad.

* Realizar el registro en el Formato Administracion de medicamentos (FOR-PSS-
145) y en el Formato Registro de novedades (FOR-PSS-309).

» Observar durante media hora a la nifia o el nifio para detectar si se presentd
algun tipo de reaccion adversa. En caso de presentarse esta reaccion, se debe

informar inmediatamente a la madre, padre o cuidador.
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Almacenamiento de medicamentos

En los casos donde el padre, madre o cuidador del nifio o nifia no puede
trasladarse a administrar el medicamento en el jardin infantil se deben seguir las
siguientes indicaciones para su almacenamiento:

* Mantener los medicamentos en la caja original.

* Verificar en las indicaciones del medicamento las condiciones adecuadas de
almacenamiento y estabilidad.

* Los medicamentos deben estar ubicados en un lugar seguro fuera del alcance
de las nifias y los nifios o bajo custodia en la oficina de la responsable de la unidad
operativa. No deben almacenarse dentro del botiquin.

* Los medicamentos que ingresen al jardin infantil publico, privado o casa de
pensamiento intercultural deben ser retornados diariamente al padre, madre o
cuidador al finalizar la jornada, consignando la salida del medicamento en el
registro de novedades.

» Una vez se termine el tratamiento, al retornarlo al padre, madre o cuidador, es
necesario orientarlo para desechar los sobrantes, romper las etiquetas y
empaques antes de arrojarlos a la caneca de la basura de no reciclables o en
lugares autorizados para residuos de medicamentos segun corresponda.
RESPONSABLES

Responsable del servicio, profesionales de atencién a la primera infancia
Socializacion anual

ANEXO.

Pdliza de accidentes

Registro de novedades

Formato Ingreso de medicamentos

Formato Administracién de medicamentos
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MOMENTO DE ATENCION ANTE CONDICIONES DE SALUD EN LAS NINAS Y LOS
NINOS

OBJETIVO:

Establecer lineamientos claros para actuar de manera oportuna, seguray eficaz ante
la presencia de condiciones de salud que afecten a nifias y nifios durante la jornada
de atencion, protegiendo su bienestar fisico y emocional.

ALCANCE:

Aplica a todo el personal docente, auxiliar, administrativo y de apoyo del jardin
infantil. Involucra a las niflas y niflos que presenten sintomas de enfermedad,
accidentes leves o situaciones que afecten su estado de salud dentro de las
instalaciones o durante actividades.

PROCEDIMIENTO:
ANTES (PREVENCION Y PREPARACION):
1. Capacitacion del personal:

e Capacitar regularmente en primeros auxilios y protocolos de emergencia.
e Conocer las condiciones de salud previas de cada nifio/a (alergias,
tratamientos, enfermedades cronicas).

2. ldentificacién de sintomas:

e Promover la observacion constante de los signos de alerta en los nifios/as
(fiebre, vémito, somnolencia, dificultad para respirar, etc.).

3. Dotacién de materiales:

e Contar con un botiquin de primeros auxilios actualizado y accesible.
e Establecer rutas de comunicacién con centros médicos y familias.
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DURANTE

Se entiende por condiciones médicas cualquier alteracion de las funciones
corporales como consecuencia de una situacion de salud no ocasionada por un
accidente, que la nifia o el nifio presenta antes de ingresar al jardin infantil o que
desarrolla durante su atencion, y que requiere atencion médica especializada en un
centro de salud.

En este caso se recomienda el desarrollo de las siguientes acciones:

e Indagar durante la matricula por alguna condicibn médica que requiera
atencion especializada o suministro de medicamentos en el jardin infantil
(siga las indicaciones de suministro de medicamentos del apartado de
medidas para reducir riesgos de accidentes con sustancias peligrosas).

e En caso de identificar las situaciones mencionadas, solicitar a la familia el
soporte médico que apruebe la permanencia de la nifia o del nifio en el jardin
infantil, asi como, las recomendaciones a seguir emitidas por el médico
tratante, las cuales deben contener: datos completos de la nifia o del nifio,
namero de identidad, diagnéstico médico, concepto de pertinencia para la
asistencia en el jardin infantil, de ser el caso los sintomas que anteceden la
condicion médica, el manejo y momento en que debe ser traslada la nifia o
trasladado el nifio a un centro de salud, firmay sello del médico.

e En caso de requerir manejo en un centro de salud, la familia debe remitir por
escrito a la persona responsable del servicio, la autorizacion para el traslado
informando el centro de salud mas cercano al jardin infantil, donde la nifia o
el niflo puede recibir la atencion requerida.

e En el momento en que se presente un episodio derivado de la situacion de
salud de la nifia o del nifio, la profesional(o) titular, informara la profesional(o)
certificada(o) en primeros auxilios con énfasis en Primera Infancia, quien
suministrara el primer auxilio teniendo en cuenta las recomendaciones
médicas, por lo cual debe conocer previamente la situacion de salud.

e De manera paralela la profesional titular del nivel de la nifia o del nifio debe
notificar la situacién a la responsable del servicio, quien hara la llamada a la
linea Unica de emergencias 123 para notificar la situacién y confirmar la
necesidad del traslado de la nifia o del nifio a un centro de salud.

e La persona responsable del servicio contactara e informara a la familia la
situacion e informara si la nifia o el nifio requirid ser trasladado a un centro
de salud, con el fin que se dirijan al lugar.
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La persona delegada por la persona responsable del servicio para efectuar el
traslado debe acompafar a la nifia o el nifio y a la familia hasta conocer el
reporte médico, quien a su vez reportara a la responsable del servicio la
situacion, para que ella haga el registro en el mecanismo de novedades del
jardin infantil para la posterior firma de la familia.

En caso de derivarse incapacidad médica el jardin infantil debe hacer
seguimiento hasta el momento en que la nifia o el nifio ingrese nuevamente.

DESPUES (SEGUIMIENTO Y PREVENCION):

1.

Seguimiento al estado de salud:

Realizar acompafamiento y monitoreo posterior si el nifio/a regresa al
servicio.

Solicitar certificacion médica para su reincorporacion si fue necesaria la
atencion externa.

Revision del caso:

Evaluar la respuesta del personal ante la situacion.
Realizar ajustes al protocolo si se identifican debilidades en la atencion.

Retroalimentacion a la familia:

Entregar informe de lo ocurrido y acciones realizadas.

Reforzar medidas preventivas en casa y mantener canales abiertos de
comunicacion.

Brindar acompafamiento psicolégico a los nifios, nifias y familia.

RESPONSABLES: responsable del servicio, profesionales y auxiliares en
atencion a la primera infancia

Socializacién anual

ANEXOS: registro de novedades
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ANEXOS
Carne de los nifios y nifias

K
BOGOT.

Este documento es PERSONAL E
INTRANSFERIBLE

Es vilido para ingresar a las instalaciones del
jardin Infantil MANITOS CREATIVAS

Mo es valido para transacciones comerciales ni
como documento de identificacion.

Debe ser devuelto al jardin en caso de traslade

NOMBRE DEL NINO O NINA o retiro.

REGISTRO CIVIL No En caso de pérdida informar a la responsable de
RH: [a unidad operativa o profesional para la
primera infancia
JARDIN INFANTIL N
Durante su permanencia en las instalaciones
m"A Y Amou'o debe portarse en un lugar visible.
Nombre Acudiente 1:
Nombre Acudiente 2:
En caso de pérdida por favor
comunicarse a:
3 Nivel: Teléfono: 3808330
CARRERA 7 52 - 28 PISO 27
Teléfono Nifio:
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Formato registro de novedades

Cédigo: FOR-PSS-303
FROCESO PRESTACIAN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL Wersidn: 0
e oootate FORMATOREGISTRO DE NOYEDADES ;;‘g;;;;m 2021015300 -
- . . Pagina: 1de 2
LOCALIDAD UMIDAD OPERATIVA: RESPONSAELE UNIDAD OFERATIVA:
MIVEL: MIUIP: MIF2 O RIFID,

MADREPADRE/CUIDADOR DE LA MIAA O EL MIFD:

ACUDIEMTE PRIMCIFAL: FROFESIOMAL EMCARGADD DEL MIVEL:
Se realizd activacion de pdliza: | Se realizd activacion de ruta:
TIFCO CE MOYEDAD 1 2 3 4 5 E T g El 10 P O " HO
FECHA HORA LUGAR DESCRIPCION DE NOYEDAD

MOMERE, ROL ¥ FIRMA DE LS PERSONA QUE OBSERYA Y REGISTRA LA | MOMERE. CEOULA ¥ FIERA DE L MADEE. FADEE O CLIDADDE

Serealizd activacion de pdliza: | Se realizd activacion de ruta:
TIFO DE NOYEDAD 1 | 2 | 3 ‘ 4 ‘ 17 | g | T | g ‘ El ‘ 10 | 2 mO =] MO
FECHA HORA LUGER DESCRIPCIAON OE LA NOYEDAD

MOMERE, ROL ¥ FIRMA DE LA PERS0OMA QUE OBSERYA ¥ REGISTRA LA

NOVEDAD MOMBRE, CEDULA ¥ FIRMA DE L& MADRE, PADRE O CUIDADOR

CALLE 62H #74H -22
7974662
jardininfantilemmayantonio@gmail.com



mailto:jardininfantilemmayantonio@gmail.com

FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

Serealizd activacion de pdliza: | Serealizd activacidn de ruta:
TIFO DE MOYEDAD 1 | 2 | 3 ‘ 4 ‘ & ‘ B ‘ T ‘ 2 ‘ a ‘ 0 ‘ 5l MO =1 WO
FECHA HORA LUGAR DESCRIFCION DE LA NOYEDAD

MOMERE, ROL ¥ FIRMA DE LA PERSOMA QUE OBSERYA Y REGISTRA LA

NOVEDAD MOMERE, CEOULA Y FIRRA OE LA MADRE, PADRE O CUIDADOR

INETRUCCIOMNES FARA SU DILIGEMCIAMIEMTO

LOCALIDALD: registre el nombre de la localidad donde se ubica la unidad operativa,

UrIDAD OFERATIVA: reqistre el nombre de la unidad operativa.

RESPOMSABLE UNMIDAD OFERATIV &: registre nombres y apellidos de la (el responsable de 1z unidad operativa

MIVEL: registre el nivel de la nifia o el nifio.

WUIP: registre el ndmera nica de identificacidn personal de la nifia o el nifo tal coma se encuentra en el registro civil,

MIFA O MIFD: registre nombres y apellidos de la nifia o e nifio.

FMADREPADRE/CUIDADOR DE LA MIFA O EL MIFIO: registre nombres y apellidos de s madre, padre o cuidador de la nifia o el nifio.

ACUDIEMTE PRIMNCIFAL: registre nombres y apellidos del acudiente principal de la nifia o el nifio.

FROFESIONAL EMCARGADO DEL MIVEL: registre nombres y apellides delprofesional encargado del nivel de |2 nifia dlel nifio.

TIFO DE NOVEDAD: marque una (%] en el nimero que represente el tipo de novedad presentada porla nifia o el gifio de acuerdo con las siguiente convenciones 1] Indicadores
comportamentales y emocionales; 2] Indicadores relacionadas con el estadode galudi 2] Presuntavulferacion de defechos; 4)Higiene y Cuidado; 5)Inasistencia, ingresoy salida fuera
del harario del zervicio; 5] Accidents; 7] Autorizacidn de acodiente; 5] Remision a profesionales de apoyainterdisciplinar; 91 Cazas en sequimiento; 10) Otra.

Se realizd activacion de pdliza: marque una (%) en frente de la palabra "S1" o "MWO" segun comesponda.

Se realizd activacidn de ruta: marque una [#] en frente de la palabra "SI" o "NO" segin corespanda.

FECHA: registre la fecha en que se presento |3 novedad de |a nifia o el nifio en formato diaimestano.

HORA: registre |ahora en que se presento la novedad de la nifia o el nifio en formato militar, en el cual el dia dura desde la medianocke hastala medianoche. En la medianoche, las horas
aomienzan en 00y llegan hasta 22 haras.

LUGAR: registre el lugar donde se presenta la novedad de la nifia o el nific.

DESCRIPCIGN DE MOVEDAD: reqgistre la dezcripeidn de la novedad que presentd la nifia o el nifio.

MOMERE, ROL ¥ FIRMA DE LA PERSOMA QUE OESERYA Y REGISTRA LA MOYEDAL: registre nombres, apelidos, roly firma de la persona que observa yregistra la novedad.
MOMERE, CEDULA ¥ FIRMA DE L& MaDRE, PADRE O CUIDADOR: registre nombres, apellidos, cédula y firma de la madre, padre o cuidador de |a nifia o el nifio.
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Registro de visitantes

ali EiE) HHaERISR
- Laz ) 1
COMTROL DE IHGRESD DE YITITANTES JARDIM INFANTIL EMMA T ANTOHID
FECHA DL AFFOEACHE AT
FREmy el
FECES DE INERESD| HOES DE [=ICUMENTEBE U ACPDIENTE EN CASD GELULER HERA DE
— NHEEES T &FELLIDGS DEL MSITAH DENTIFICACHN ERER A DIHDE 5L MRIGD HETIN DE LA NEITE EFS BEL | pATORES BE EMERSENCE pEL  IRHE DEL MSITAHT SALIDE ESERTACHINES

W | HES | B0 HSREES) ACIDIERT
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Péliza de accidentes

POLIZA ACCDENTES PERSONALES INTEGRAL ESTUDIANTIL

(el el el ol o]t ofolo] el o]l el ool ol o] ol o] oo f o] o]
=}
(] -m Mo, 1552 1000001080

= MY 200.00m A T4
FECHA OF BOMEOecn VIOEWCTIA SECuD 19O OF DOCUWINTO
WS e s e O -
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Listas de asistencia

Cédiqn: FOR-PS5-160
FROCESOPRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES FARA LAINCLUSIOH S0CIAL orritn3
McaLois wrrcR FORMATOREGIS TRO DIARKIO DE ASISTENCIA JARDINES INFANTILES Facha:Mama 12024017074 - EdA0E/202d
LA TARA D WTLOAAL s S0 Fiinazidel

Razdn social de launidad operativa:

Mivel:
Operador: Grupa:

Persona atencidn ala primera infancia: Mes: Afio:

CONYEMCIONES: A: AZIETIO D: DIGESTIVA E: ERUPTIVA M: NO MEDICAE O: DSTEOMUSCULAR P: OTRAS PATOLOGIAS MEDICAS B RESPIRATORIA 2: SUEPENDIDO EG: EGRESADD X: INASISTEMCIA SIN JUSTIFICACION

Me. MOMBEES Y APELLIDOS Mo, DOCUMENTO 1D FRIMERA SEMARNA SEGUNDA SEMANA TERCERA SEMANA CUARTA SEMANA CUIMTA SEMANA
L i J A L | MgpM J WL M| M J W L MM J VL [M]|M J W
1
2
3
4
5
B
7
5
3
10
1
12
TOTAL [ 0 [ 0 [ 0 [ 0 [ [ [ [ 0 [ 0 [ i [ i [ i [ i [ i
FIFt2 PROFESIONAL O TECMICAO] & CARGO DEL GRUPO) FIEMA RESPOMNSABLE UMIDAD OFERATIWA ‘

OESERYACIOMES: ‘

NSTRUCCIONES DE DLIGENCLAAERTD
Woimpinic de agui en adelante

Estz formatn permite monitores la aststencia de nifas y mifos particpantes en el senvicijandines Infantdes y sus mod=biaces de atencidn, 2iespande especTicamenie ala moganizacion de fandines de zcuendo alniel y gupo conel fin de hacer
segumients 2l pobenaa Losmohes deinasisiencia sonesubada delz categorizacion de las nasistencizs enjadines infaniles

Pzt siesal de b unidad cperathuir negistve bareoda social el Jasdinbéantl o Casa de Persamiestc bterettord

Flrask gsraa &l nivel on o eudl v2 2 etechua elregisho diario de asstamia

Opearadon: registie L raada socid dd operadior del Jandis infand

Grupar eseia & prapo en el cudva 2 tachi el registoo diaio d2 asstencia Eneasn de edstingolo un giipo pdrmieinegisna s ipall

Poerziona hencita 2 b primess manciz segistme el nomibre de La persona qus 52 svuenita  canglided o

P ragisme el mes en el queva s sfachian & izgisio e de asishenciz.

vz registe sl afoend queva et e registo danio f2 asstencia.

NOMEFES ' APELLIDDS: eqistre nombies § apelidoes de L nifias ybos nifos de grpo

P DXCUMENTID Ik resgistye & rimen el documentn de identidad de L5 niias whos rifats del grapecs sin espucios, guinnes ni ningim B0 de caricies epocid

L4 B ¥ registis digma dz las siguientzs iniciakes segln se2 el vasn de ke nifa 62l A: ASISTIO 0 DAGESTIA E ERUPTIVA M- WD MEDICAS 0t DSTEOMLECULAR P OTRAS FATOLOGRAS MEDICAS R RESPRATORL 5 HISPERDID0 26 EGRESEDD K
IMASIETERCIE SN JUSTFICALIN

Fimia prokesional o Bz o]  casgo del grupo: soidte 2l pofesiond o Eenica 0] 2 crpo 4 gupo regstar sufima
Fimanecponsabl widad operatuz solizhs 30z 1esponsable de launidsd opetsharegisha U fma.

Ohezenacines: negistie ks olsenpacionss el aionatas con &l sagismn dado de asistencia que conshders pertmenies.
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

Hoja de ruta para salidas pedagodgicas

Fecha de solicitud: g BEEE, Fecha de |= salida: g,

Lugar de |z salida:
Eje de atencion: Modalidad:
MP. de participantes: Haora de salida: Hora de llegada:

Objetivo general de la salids

Actividades a realizar

Fecursos solicitados

Persomas encangadas

Observaciones

Mombre persona que solicita la =alida:

Recibe

Autoriza
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NIT 9001 19.083.9 FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

K FROCESD PRESTACKIN DE SERVICIOS adiga: FOR-PSS-471
S PARA L

:j?“ BOCIALES R L INCLUSION SOCIAL |
s [f erEaan: U

L o
iyl FORMATO SOLICITUD ¥ APROBACION DE Facha' Memo

SALIDAS PEDAGOGICAS FRAIRE

CENTRO REMACER

Lista de nifios, nifias y adolescentes que asisten a la actividad.

e, Mombre nifios, ninas y adolescentes que asisten a la actvidad.

Tratamienln de Dabcs: Los dalos personakes aqul consignados Senen camcler confidencial, razan por la cual es un deber y un
compromisa di los astshendes v de & D13 no dvulgar infarmaeciin algunss en propdsio diderende a la de eshe regisine so pena de las
sanciones kenaks o gue hava g de aoserdo con i Ley 1581 de 2092 v el Dacreto 1377 de 201
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

INSTRUCCICMES DE DILIGENCIAMIENTO

Imstrucciones de diligenciamisnto

Fecha de solicitud: registre dia mes ¥ ! ario de solicitud

Facha de sslida: regisire dia mes y afio de la salida pedagogica.

Lugar de la sslids: escriba el lugar a donde se llevars a cabo la salida pedagdgica.

Eie de stencion: registre al eje al cual esta asociada la salida padagogica.

M® de paricipantas: escriba |a cantidad de nifies, nifias y adolescentes que participaran en la

salida pedagdgica.

* Hora de salida v hora de llegada: registre la hora de salida v la hora a la cual s= debe llegar
a |z institucion

# Objetive general de la salida: describa el propésitc general a alcanzar con la =salida
pedagogica.

» Aclividades 8 reslizar: describa de forma clara y precisa las actividades a reslizar con los
nifizs, nifias v adolescentes durante la salida.

# HRecursos solicitados: escrba los recursos fisicos, materiales y requisitos solictados para la
realizacion satisfactoria y cumplimiento de profoceles para salidas pedagogicas, e, Refrigero,
frasporte, botiguin, entre ofros.

# Personas encargadas: registre el nombre de los profesionales responsables y demas apoyos
scompanantes durante la salida pedagogica.

* Cbservaciones: escriba aspectos adicionales y recomendaciones gue considere necesarias
y pertinentes para el desarrcllo de |z salida pedagogica.

* BMombre de ls persona gquisn solicita s salida: registre el nombre de la profesional gue solicita

Iz salida pedagdgica.

Becibs: registre &l nombre de nombre de la persona a quisn s= enfrega la solicitud de salida

Autorize: Firma de la coordinacion del servicio quien avala salida

Lists de I'III'H:|5| ninas v adolescentes que asisten a la sctividad: escriba el nombre completo
de cada nifio, nina y adolescente que asiste a la actividad.
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

Formato Ingreso de medicamentos

Codigo: FOR-PS5-146

? PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES Version: 0

FORMATO INGRESO DE MEDICAMENTO S 09/04/2018

Fecha: Memo INT158493 -

NOMBRE DEL SERVICIO:

NOMBRE DEL CENTRO:
NOMEREDEL | DOCUMENTODE | NOMBREDEL |opcecirco | oo | FECHADE | o | REGISTRO| FECHADE | PROCEDENCIA | woupRe v FIRMA NO“EEEJ‘TET”"
PARTICIPANTE | IDENTIFICACION | MEDICAMENTO INGRESO INVIMA | vENCIMENTO| . DEL | DEGUIEN RECEE DF SuEn
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NIT 900,119.083-9 FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA Y ANTONIO
G Caodigo: FOR-PSS-146
@ PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES Version: 0
Fecha: Memo INT 18493 -

FORMATO INGRESO DE MEDICAMENTOS 09/04/2013

Pagina: 2 de 2

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Este formato se diligencia cada vez que ingresa medicamentos al centro, se constituye en el soporie y la evidencia de verificacion del estado de los medicamentos y confrontacion de la
formula medica de los participantes en los servicios de la Secretaria Distrital de Integracion Social.
Puede utilizarse tanto anverso como reverso con la misma configuracion. (Copia por ambas caras).

Para el diligenciamiento del formato, verifique en cada prescripcion médica las condiciones, cantidades y caracteristicas de los medicamentos estén referenciados en las formulas
médicas para cada uno de los fratamientos ingresados al area de botiquin, registre los items asi:

NOMBRE DEL SERVICIO: Registrar el nombre del servicio a que coresponda la atencion de la poblacion.

NOMBRE DEL CENTRO: Registrar el nombre del centro.

NOMBRE DEL PARTICIPANTE: En esta casilla registrar, tal como aparece en el documento de idenfidad, nombres y apeliidos completos de la persona con discapacidad.

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: En esta casilla registrar, tal como aparece en el documento de identidad, el nimero del documento de identidad de la persona. Antecédale el tipo
segun corresponda: RC: Registro Civil de Nacimiento; TI: tarjeta de identidad, o CC: Cedula de Ciudadania.

NOMBRE DEL MEDICAMENTO: En esta casilla registrar el nombre del medicamento ingresado, segun prescripcion médica.

PRESENTACION: En esta casilla registrar la forma en que se encuentra en el mercado el principio activo o forma farmacéutica para el consumo humano (tabletas, capsulas, inhalatoria,
unguento, gotas o inhalatoria) precisando la conceniracion.

CANTIDAD: En esta casilla registrar la cantidad ingresada del producto.

FECHA DE INGRESO: En esta casilla registrar la fecha en que ingresa el farmaco al area de botiquin o primeros auxilios del centro.

LOTE: Registrar el nimero del lote que identifica el farmaco ingresado.

REGISTRO INVIMA: En esta casilla registre €l registro INVIMA designado para el farmaco.

FECHA DE VENCIMIENTO: En esta casilla registrar la fecha de vencimiento del farmace, por ningin motivo se ingresa medicamento vencido.

PROCEDENCIA DEL MEDICAMENTO: Registrar el lugar de dende proviene eLmedicamentas (Farmacia EPS; Familiar u ofro)

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE: En esta casilla registrar el nombre completo y claro de la persona que recibe y confirma las caracteristicas del farmaco ingresado.
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA: En esta casilla registrar el nombre claro de la persona quien entrega el farmaco, referente familiar o personal auxiliar.
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

Formato Administracion de medicamentos

o, DE DOCURERT:
ol I Joc[ ]
Pedicamanios HIORA DE ADMINISTRACIDN [DE D00 HDRAS A 240 HORAS)
[, Diosis, Pressrkacing
Frequencia) M| T | H| M T(N|M|T HN|M|T N|M|T| N|M|[T R|M|T K|MM|T HK|MM|T H[M T H|M T N|H|T HK[HM T KN

agifg

Kombre y Cédula 2l
Profesional de L Salud

MARAMA [z:28 - 1oz
Iboras)

TARDE [rx-xz - s2:13 horas) |
NOCHE [zxzx - z3:1z hurasll I I

]-Hu-la: Tratemienho de datos persmzks: Los dabos personaes g consigiadas tenen carzoter confidencizl razdn por laceales undsher yun compromiso £ bos asistentes y de [ 506 no dwulgar infonmaciin ehpuna enpropdsito dierente 2 lade este regisbo sopesa de s sancinnes legales a o
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NIT 900,119.083-9 FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA' Y ANTONIO

Formato actas

K
B | i | s0GoTA

ACTA N XX
{E: por tema, ini en 1 i3 primera reunion del ano)

FECHA: Bogota, mes, dia de 20XC

HORA: 00:00 a.m. - 00:00 am.

LUGAR: Describa el lugar o medio virtual donde se realiza la reunidn

TEMA: Breve descripcion del asunto o asuntos 2 tratar en ka reunicn

ASISTENTES: Planills de asi ia. Los son pi que ituyen parte del
grupo reunido

CRDEN DEL DIA:

1. Relacione aqui el nombre del punto que coresponda.

2. Relacione aqui &l nombre del punto que comesponda.

Sede Frine e
Secres(a U
Telone: 3 77
Corred elnatrin

-/

ALCALDIS MR
0K BOGATA BC

CALLE 62H #74H -22
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B | s | moco
S| amceconsoam | BOGOT/\

DESARROLLO:

1. Relacione aqui el nombre y descripeion del desarralio dal punto qus cormesponda

2 Relacione aqui el nombre y descripeion del desarralio dal punto que cormesponda.

Compromisos:
Tompromisos | Responsables | 3 cion

Ingrese fas flss que sean necesarias
CONVOCATORIA. Se progone una nueva reunion para &l dia XX de mes de 20000
En constancia de lo antenor firman:

Nombres y Apellidos c“vi""m‘;:“:?.?n"’ Dependencia Firma

ingrese las flas que sean necesanias
Anexca: muesin de texto
Elabord: nambine de ks parsona que elabara of acta

EJ texto en azul Comespande & (35 orenteGiones para el uso de) fvmato, y por tanto dede ser efiminado ae
13 version inad 08! documento.

Sede Fiinciat Carmera 7 8 52 12 / Chudadels San Martin
s de integracitn Bodal

2 mattucanat GLgRoan Jelic oo Lo

ALCALDL MAYOM
% DOOCITA OC
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA 'Y ANTONIO

Formato apoyo psicosocial

PROCESOPRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA IMCLUSION SOCIAL

Cddigo: FOR-F335-402

Versidn: 2
Fecha: Temo E0Z202 TS5
FORMATO ACOMPAFAMENTO PSICOSOCIAL OGN
SECRETARIADHE INTEGRACKIN SOCIAL Pagina: 1de 1

Lnidad Operativa: Localidad:

Fecha: | | |M0da|idad de atencidn:

Mambres y apelidos de la o el participants Mimera dacuments identidad:

- TIOmeTs
Mombres u apelidoz mamdre, padre o
) documento
cuidador: I

MOTIYO DEL ACOMPARAMENTO

DESARROLLO DEL ACOMPARAMENTO

COMPROMISODELAS PARTES

Mombres v apelidos de la madre, padre, cuidador o gestante

Firma de la madre, padre, cuidador o gestants

cC

Mombresz, apellidos dellla profesional

[

Firmza delila prefesional
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCA EMMA Y ANTONIO
[MNSTRUCCIONES PARA SU DILIGEMCIAMIENTO
“Mota: Mo imprima de aqui en adelante "
Iridad Operativa: Registre larazdn social de la unidad operativa
Localidad: Reaqistre lalocalidad dénde ze ubica launidad operativa
Fecha: Reaqistre en formato di almesiafio la fecha en que realiza el acompatamisnto.

Modalidad de atencion:
MNombres y apelidas de la o el participante
MNimero documento identidad:

Mombres v apelidas madre, padre o cuidadar:

Momera documenta identidad:

Motiva del acompafiamienta:

Desarrollo del acompafiamiento:

Compromizo de laz partes:

Nombres w apelidas de la madre, padre,
cuidador o gestante:

Firmadelamadre, padre, cuidador o
gestante:

CC:

MNombres w apelidas dellla profesional:
Firma dellla prafesional:

C:

Registre la modalidad de atencidn de la familia

Regiztre nombrez v apelidos de la nifia, el nifio o la persona gestante

Fiegistre el Mimera Unico de ldentificacisn Personal -NUIP- de la nitia o el nitia, o el ndmera de documenta de |2 persona
Registre nombrez v apelidos de la madre, padre o cuidador a quien se brinda el acompanamienta. Sila persona es
gestante mayor de edad indique "Mo aplica”

Regiztre el nimera del documenta de identificacion de la madre, padre o cuidador. Sila persona ez gestante mayor de
edad indiqueho aplica”
Regiztra el mativaldel acompafiamisnto.

Teniendo en cuemtalos chiterios de confidencialidad, registrelas observaciones o comentarios generales deseritos par Iy
madre, padre o cuidador lagsindicaciones e informacidn sumniztradas por el profesional psicosocial,

Regiztre loz acuerdos establecidoz por la madre, padre o cuidador v el profesional v lafecha en que seranrevisadaos.

Regiztre nombrez v apelidos de la madre, padre, cuidador o gestante

Reaqistre |a firma de la madre, padre, cuidadeor o gestante

Reaqistre el ndmera del documenta de identidad de la madre, padre o cuidadar.
Registre nombrez v apelidos delila prafesional

Regiztre a firma delfla profesional

Regiztre el ndmera del documenta de identidad del profesional
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